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Byt gärna ut logotypen mot er egen innan mallen delas internt.
PROMPTMALLAR FÖR SÄLJTEAM – PROSPEKT, MÖTEN OCH UPPFÖLJNING
Promptpaket och exempel · redigerbar mall från AI-registret.se
	Så används dokumentet
Det här är en praktisk startmall kopplad till artikeln "Promptmallar för säljteam – prospekt, möten och uppföljning". Anpassa fält, ansvar, risknivåer och formuleringar till er organisation innan dokumentet används skarpt. Mallen är inte juridisk rådgivning.



	Dokumentfält
	Fyll i

	Organisation / team
	

	Dokumentägare
	Namn, roll, kontakt

	Version
	1.0

	Datum
	

	Gäller för
	Roller, team, process eller use case

	Nästa översyn
	



	Syfte
Ge teamet färdiga promptar, kvalitetskontroller och exempel som kan kopieras, testas och anpassas.



1. Användningsområde och datagräns
	Syfte
	När prompten får användas
	Data som inte får matas in
	Granskare

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



2. Promptbibliotek
	Situation
	Prompt
	Förväntat resultat
	Kvalitetskontroll
	Ägare

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



3. Exempel på bra svar
	Prompt
	Exempeloutput
	Vad ska kontrolleras
	När ska svaret stoppas?

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



4. Förbättringslogg
	Datum
	Ändring
	Varför
	Testad av
	Godkänd

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Exempel på ifylld rad
	Fält
	Exempel
	Kommentar

	Ägare
	AI-ansvarig tillsammans med processägare
	Ska vara en namngiven roll, inte bara ett team.

	Risk
	Medel – personuppgifter kan förekomma
	Risknivån ska kunna motiveras.

	Åtgärd
	Inför mänsklig granskning före extern användning
	Koppla till deadline och ansvarig.
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